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Kapitel 4 Bokféring — att registrera ekonomiska
handelser.
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Som du har sett i tidigare kapitel ska foretagen beskriva sin ekonomiska situation med en
resultatrakning och en balansrdkning vilket kraver att man haller reda pa det myller av ekonomiska
handelser som intraffar. | det har kapitlet ska vi beskriva grunderna i den praxis som finns kring hur
man I6pande noterar vad som hander under en period. | andra bocker om bokféring kan du lasa om
lagregler, moms- och skatteregler och annat som paverkar bokforingen. Har i kapitel 4 tar vi endast
upp grunderna pa ett mer principiellt satt.

4.1 Vi behover sla ihop och gruppera handelser

Innan du boérjar samlar in information om vad som héant i féretaget maste du géra en avvagning
mellan:

Behovet av specifik information (pa facksprak: Relevans),
och
Mojligheten att 6verblicka informationen (pa facksprak: Materialitet)

Ett alternativ som skulle ha for Iag relevans vore att du summerar alla intakter till en siffra och alla
kostnader till en annan siffra och visar arets resultat. De flesta ldsare av redovisningen vill ha mer
detaljerad information for att kunna gissa om foretagets framtid. Man vill exempelvis veta hur
mycket av kostnaderna som galler insatsvaror, personal, energi m.m. for att kunna bedéma hur
kansligt foretaget ar for olika prisékningar.
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Ett alternativ som skulle ha for 1ag materialitet/6verblickbarhet vore att inleda resultatrdkningen
med en tio sidor lang upprakning av férsaljningsintakter uppdelade pa hundratals varugrupper och
kundgrupper.

Foretaget maste alltsa ta stallning till hur specificerat man ska beskriva olika tillgangar, skulder,
intdkter och kostnader. | ett litet foretag kan man kanske separera alla enskilda tillgdngar, men alla
normala foretag behover sla samman olika tillgangar i grupper och mata 6kningar och minskningar

for respektive grupp. | stallet for att rapportera varden for:
Maskin A
Maskin B
Inventarie X
0osVv.
Viéljer man att halla reda pa varden for olika grupper av maskiner och inventarier:
Kontorsinventarier
Maskiner i produktionen
0osv.

Om du startar ett eget foretag kan ett tillvagagangsatt vara att titta pa en deklarationsblankett for att

se i vilka kategorier du ska kunna beskriva intékter, kostnader, tillgangar och skulder. Darefter lagger
du till de kategorier du sjalv vill ha information om.

4.2 Konton visar bokforingens kategorier.

Pa bokforingssprak kallas de kategorier vi anvander for konton. Du kan se ett konto som en rubrik dar
vi samlar alla siffror som berér den aktuella rubriken.

Ndgra exempel:

kontot Kundfordringar har noterar vi alla 6kningar och alla minskningar av
fordringar pa kunder under aret.

kontot Banklan héar noterar vi alla nya lan och alla amorteringar som
gors.

kontot Kontorskostnader har noterar vi alla kostnader fér mobler, papper, datorer
m.m.

En fordel med att ha fa kategorier/konton &r att det blir mer latthanterligt nar du under aret ska
klassificera ekonomiska handelser, men kom ihag att du samtidigt begrdnsar den information du kan
fa ut vid arets slut. Om du exempelvis har valt att ha ett konto for alla forsaljningsintakter, sa kan du
inte fa information om forsaljningen for olika varugrupper. Det skulle kréva att du gar igenom alla
fakturor till kunder en extra gang och sorterar upp forsaljningssiffrorna, ett nog sa kravande jobb i ett
lite storre foretag. Om du daremot har olika férsaljnings konton for olika varugrupper ar det enkelt
att summera fram de sammanlagda forsaljningsintdkterna.

4.3 De ekonomiska grundbegreppen och konton

Karnpunkten i féretagens ekonomiska modell ar att mata 6kningar och minskningar av foretagets
tillgangar och skulder. Darfor behover vi till att borja med ett antal konton for foretagets tillgangar
och ett antal skuldkonton. For att exempelforetaget i avsnitt 2.2 ska kunna uppratta sin
balansrakning maste vi minst ha féljande konton (=rubriker):

Konton for tillgdngar: Konton fér skulder:
Fastighet Banklan
Maskiner och inventarier Leverantdrsskulder
Lager Ovriga skulder
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Kundfordringar
Bankkonton

Lat oss ta tre exempel pa hindelse dar bade tillgangar och skulder forandras utan att det uppstar
intakter och kostnader:

A Den 3/2 tar foretaget upp ett nytt lan pa 300 tkr. Har paverkas foretaget banklan som
okar med 300 och bankkontot 6kar med samma belopp.

B Den 7/4 betalar foretaget 75 tkr till en leverantor som tidigare skickat en faktura till
vart bolag. Leverantérsskulderna minskar och bankkontot minskar.

C Den 8/6 betalar en kund en faktura vi skickat tidigare. Fakturabeloppet &r 66 tkr.
Kundfordringarna minskar med 66 tkr och bankkontot 6kar med 66 tkr.

Konton fér tillgangar: Konton for skulder:
Handelse | Kundfordringar | Bankkonto Banklan Leverantérsskulder
A3/2 + 300 tkr + 300 tkr
B7/4 — 75 tkr — 75 tkr
C8/6 — 66 tkr + 66 tkr

Som du ser ovan sa kommer varje handelse att paverka TVA olika konton. | de har tre exemplen
kanske det kdnns sjalvklart eftersom vi valt hdndelser dar nettot av dndringarna av tillgangar och
skulder ska vara noll. Om en tillgang andras, da maste ocksa en annan tillgang eller skuld dndras.

En annan sak vard att notera i exemplen &r att tecknen pa fordndringarna varierar:
e | hidndelse A noterar vi tva 6kningar. En tillgdngsékning uppvégs av en skuldékning och nettot
mellan tillgdngar och skulder paverkas inte.
e | handelse B noterar vi tva minskningar. En tillgdngsminskning uppvégs av en skuldminskning och
nettot mellan tillgdngar och skulder paverkas inte.
e | hdandelse C noterar vi en 6kning och en minskning. En tillgdngsékning uppvégs av en annan
tillgdngsminskning och nettot mellan tillgangar och skulder paverkas inte.

Nar vi bokfoér hdandelser finns alltsa ingen mekanisk regel att plus och minus ska ga ihop. Saval
plus/plus som minus/minus och plus/minus kan vara korrekt beskrivning av en handelse. Om man
ska leta efter eventuella fel i bokféringen maste man ta hansyn till vilka ekonomiska begrepp det ar
som andras.

Samma foretag visade en resultatrakning i avsnitt 1.4 vilket kraver minst féljande konton (=rubriker):

Konton fér kostnader: Konton fér intékter:
Kostnad salda varor Forsaljningsintakter
Personalkostnader Rénteintakter
Avskrivningar
Omkostnader
Réntekostnader

Lat oss ta tre exempel pa hdandelse dar nettot mellan tillgangar och skulder forandras:

X Den 5/3 saljer vart foretag varor till en kund. Vi skickar en faktura till kunden pa 125 tkr
och inkdpspriset pa de varor vi levererar fran vart lager till kunden var 96 tkr.
Som du sett tidigare ska vi betrakta forsaljningen som en handelse och
lagerminskningen som en andra handelse. Forsaljningspriset 6kar kundfordringarna,
och eftersom inga andra tillgangar och skulder dndras innebar forsaljningen en intakt.
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Inképspriset pa de salda varorna innebar en minskning av tillgangen lager och en
kostnad for salda varor.

Y Den 6/5 betalar foretaget ut 16n till de anstillda pa sammanlagt 230 tkr. Bankkontot
minskar och eftersom inga andra tillgangar eller skulder andras blir I6neutbetalningen
en kostnad.

Z Den 1/8 far féretaget en faktura fran en stadfirma pa 32 tkr. Leverantorsskulderna
Okar och eftersom inga andra tillgangar eller skulder dndras blir de 32 tkr en kostnad.

Konton fér tillgangar: Konton for skulder:
Héndelse | Kundfordringar Lager Bankkonto Leverantérsskulder
X5/3 + 125 tkr
X —96 tkr
Y 6/5 — 230 tkr
Z1/8 + 32 tkr
Konton fér kostnader: Konton fér intdikter:
Kostnad sdlda
Handelse varor Personalkostnader | Omkostnader Férsdljningsintékter
X5/3 + 125 tkr
X + 96 tkr
Y 6/5 + 230 tkr
Z8/6 + 32 tkr

Som du ser kommer vi dven hér att bokfora varje handelse pa TVA konton! Har finns forklaringen i
hur kostnader och intdkter definierats, de uppstar nar nettot mellan tillgdngar och skulder dndras. |
alla tre handelserna ar det bara en tillgang eller skuld som paverkas, och da paverkas automatiskt
nettot mellan tillgangar och skulder.

En slutsats vi kan dra ar att alla ekonomiska handelser som ska beskrivas med tillgangar, skulder,
intdkter och kostnader innebar en notering pa tva konton. Om en tillgang eller skuld dndras finns
bara tva tankbara situationer:

1. Antigen dndras en annan tillgang eller skuld med samma belopp, och da ska dven den
andringen bokfors.
2. Omingen annan tillgang eller skuld &ndras sa paverkas nettot mellan tillgangar och skulder,

och da uppstar intdkter eller kostnader som ska bokforas.

Det ar alltsa definitionerna av de ekonomiska grundbegreppen som orsakar dubbelheten i
bokféringen.

Dubbel bokféring:
En hdndelse ska alltid bokforas pa tva konton.

4.4 Bokforing och begreppen resultat och eget kapital

| foretagens ekonomiska modell igar tva avledda begrepp som ar beroende av de fyra
grundbegreppen:

Eget kapital = Tillgangar minus skulder
Resultat = Intdkter minus kostnader
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Nar vi bokfor de I6pande handelser som intraffar under aret bortser vi i normala fall fran de tva
avledda begreppen. Orsaken ar att eget kapital och resultat ar begrepp som rent matematiskt ar
bestamda av de fyra grundbegreppen tillgangar, skulder, intdkter och kostnader. Lat oss anvanda
exempel Z fran ovan for att illustrera varfor vi inte bokfor eget kapital och resultat:

Z Den 1/8 far féretaget en faktura fran en stadfirma pa 32 tkr. Leverantorsskulderna
Okar och eftersom inga andra tillgangar eller skulder dndras blir de 32 tkr en kostnad.

Nar vi bokfoér 6kningen av Leverantorsskulderna kommer skillnaden mellan tillgangar och skulder att
minska, vilket betyder att eget kapital minskar. Varfor ska vi inte notera minskningen pa ett sarskilt
konto for eget kapital? Svaret ar att det ar onddigt dubbelarbete! Bokféring kostar resurser och ar
inget sjalvdandamal. Darfor ska vi minimera arbetet sa lange vi kan fa fram all 6nskad information. Vill
vi veta storleken pa det egna kapitalet sa finns all n6dvéandig information om vi vet hur stora
tillgangar och skulder ar. Allt som behdvs ar en enkel subtraktion.

Samma resonemang galler for begreppet resultat. | exempel Z registrerar vi att kostnaderna dkar,
och da ar det ett onddigt dubbelarbete att dven minska resultatet med en separat bokforing. Vill vi
veta resultatet sa finns all nédvandig information om vi vet hur stora intdkterna och kostnaderna ar.

4.4.1 Ett undantag for transaktioner mellan féretag och dgare.

Som framgick i kapitel 3 gér man undantag fran de gangse definitionerna av intakter och kostnader
nar det galler transaktioner mellan féretaget och dgarna:

Ett dgaruttag minskar foretagets tillgangar men ar ingen kostnad.
En dgarinsdttning 6kar foretaget tillgangar men ar ingen intakt.

Bade dgaruttag och dgarinsattningar maste bokforas pa ett konto for eget kapital om vi ska kunna fa
information om varfor det egna kapitalet har dndrats. Alla andra andringar av tillgdngar och skulder
beror pa foretagets verksamhet, och om vi inte bokfor dgaruttag och dgarinsattningar forsvinner
information om hur mycket det egna kapitalet andrats pa grund av transaktioner med dgare.
Foljande tva exempel visar hur vi bokfor transaktioner med agare:

T Den 25/7 betalar agarna in en dgarinsats pa 330 tkr till foretagets bankkonto.
U Den 10/1 betalar foretaget 80 tkr fran bankkontot till garna som arets dgaruttag.

Konto for tillgdngar: Konto for eget kapital:
Handelse Bankkonto Eget kapital
T25/7 + 330 tkr + 330 tkr
U 10/1 — 80 tkr — 80 tkr

Nar aret ar slut och féretaget ska uppratta en balansrakning laggs arets resultat till under
rubriken/kontot eget kapital:

Eget kapital 31/12 = Eget kapital 1/1 +/- drets bokféring pd kontot eget kapital + Grets resultat

Eftersom vi pa principiella grunder inte erkdnner transaktioner med dgare som intakt eller kostnad
ska dessa transaktioner redovisas pa ett konto for eget kapital.
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4.5 Debet och kredit

Fa bokforingstermer ar sa valkdnda som debet och kredit, och det kan tyckas lite bakvant att
introducera dem forst nu. Orsaken till den sena introduktionen ar att begreppen debet och kredit
inte tillhor foretagens ekonomiska modell, utan har anvants av rent kontorstekniska skal. Principiellt
ar det inga som helst problem att skota bokféringen sa som vi gjort hittills i tabeller dar vi noterar
belopp och tecken for 6kningar eller minskningar.

For att forsta varfor man inforde bokforing med debet och kredit maste du i tanken forflytta dig
nagra sekel tillbaka, till en tid utan datorer eller andra mekaniska hjalpmedel for att summera och
subtrahera en stor mangd siffror.

Om man maste anvanda huvudrakning ar det svart och jobbigt att berdkna summan av en lang rad tal
dar tecknen varierar. En 16sning pa detta var att ha olika kolumner fér positiva och negativa belopp.
Lat oss nOja oss med ett exempel med ett fatal handelser pa ett konto, men tank dig samma uppgift
med hundratals siffror pa ett och samma konto

Bokforing dar ett konto bestar Bokforing dar ett konto delas upp pa tva kolumner:
av en enda tabell:

Kundfordringar + Kundfordringar -

+ 266 266

+120 120

-156 156

+ 485 485

-120 120

- 166 166

=429 Kolumnsumma 871 442
Saldo 871 -442 429

Visst ar det besvarligt att manuellt rdkna ut summan pa kundfordringar i den vanstra tabellen med en
blandning av plus- och minusbelopp. Det ar lattare, och gar fortare, om man anvander tva kolumner
for kontot kundfordringar och skriver alla positiva belopp i den ena kolumnen och alla negativa
belopp i den andra kolumnen.

N&r man boérjade anvdnda tva kolumner pa varje konto behévde man termer for att skilja pa de tva
kolumnerna, och dar foddes begreppen debet och kredit. Debet 4r namnet pa den vanstra kolumnen
och kredit 4r namnet pa den hogra kolumnen, och detta galler for samtliga typer av konton.

Debet = den véanstra av kontots tva kolumner
Kredit = den hogra av kontots tva kolumner

Det andra problemet man sokte en [6sning pa med debet och kredit var att upptacka om nagon
brutit mot den ekonomiska principen om dubbel bokféring. Tank dig en kontorsmiljo for hundratals
ar sedan dar anstallda star vid skrivpulpeter och dagarna i anda noterar affarshiandelserna i
foretaget. Det ar méanskligt att gora fel, och forr eller senare blir ett belopp bara noterat en gang. |
datidens manuella vérld skapade man en kontrollfunktion for att kunna upptacka sadana fel.
Kontrollmetoden var att instruera skrivarna att alltid notera beloppen sicksack, en gang i en vanster
kolumn och en andra gang i en héger kolumn.

Om man konsekvent sicksackar nar man noterar ett belopp tva ganger, sa maste summan av alla
noteringar i debetkolumnerna bli lika stor som summan av alla noteringar i kreditkolumnerna, och

dar foddes talesattet att debet och kredit maste gd ihop. Genom att summera alla vansterkolumner
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och jamféra med summan pa alla hogerkolumner kunde man varje dag kontrollera att skrivarna inte
brutit mot regeln om dubbel bokforing.

Datorer ar en enklare 16sning pa de problem man férsokte [6sa med debet och kredit En dator har
inget problem med att berdkna summan av en lista pa positiva och negativa tal, och den kan
programmeras att inte ga vidare om inte samma belopp bokfors tva ganger. Traditionens makt ar
dock stor och debet och kredit anvands fortfarande som begrepp inom bokféring.

Vilken av sidorna debet och kredit som ska innehalla 6kningar ar fran start en smaksak. Dock maste
alla gora lika annars utbryter kaos. An idag féljer man det beslut som togs fér manga hundra &r
sedan:

Tillgangsokningar ska sta i den vanstra (debet) kolumnen pa tillgangskonton
Alla andra plus och minus ger sig sjalvt av sicksack-principen:

e Skuldokningar ska sta i den hogra (kredit) kolumnen. Om foretaget exempelvis tar upp ett
nytt 1an sa 6kar bankkontot och det bokfors i debetkolumnen. Da maste den 6kade skulden
pa kontot banklan sta i kreditkolumnen.

e Intdktsokningar ska sta i den hogra (kredit) kolumnen. Om foretaget saljer varor och skickar
en faktura sa bokfors 6kningen av tillgangen kundfordringar i debetkolumnen. D& hamnar
okningen av intakter i kreditkolumnen.

e Kostnadsokningar ska sta i den vanstra (debet) kolumnen. Om féretaget betalar ut 16n till de
anstdllda minskar bankkontot vilket bokfors i kreditkolumnen. Om vi konsekvent sicksackar i
bokforingen hamnar kostnadsékningen i debetkolumnen pa kontot Ionekostnader.

Som du ser kan det racka med att komma ihag att 6kade tillgangar ska sta pa debetsidan. Minns man
det, kan man alltid harleda 6kningssidan for de 6vriga begreppen. Men a andra sidan &r det lite
opraktiskt att behova harleda varje gang man ska bokféra, sa lar dig 6kningssidorna utantill.

Av bitvis oklara skal har det vuxit fram en kutym i [arobdcker att utelamna de vertikala
ytterkantslinjerna nar man ritar upp ett konto med tva kolumner. Har nedan visas en grafisk bild pa
oknings- och minskningssidorna pa de olika kontona med sa kallade T-konton:

Tillgangskonton Skuldkonton
T+ T- S-— S+

Eget kapitalkonton
E- E+

Kostnadskonton Intaktskonton

K+ K- |- I+
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4.5.1 Bokforingens gyllene regel.

Bokforingsteknik &r i grunden enkel och kan sammanfattas i féljande tva punkter:

1. Notera beloppet TVA génger, en gang pa en debetsida och en gang pa en
kreditsida.

2. Okade tillgdngar pa debetsidan
Okade skulder och eget kapital pa kreditsidan
Okade intakter pa kreditsidan
Okade kostnader pa debetsidan

Trots dessa enkla regler kommer du sdkert att uppleva svarigheter nar du bokfor. For att allt ska bli
ratt maste du beharska inneborden i de ekonomiska grundbegreppen, och dessutom vara insatt i
diverse praktiska regler och féreteelser som hur momssystemet fungerar, hur sociala avgifter
berdknas och betalas, hur man hanterar handelser som skett i utlandsk valuta och mycket annat.
Men alla dessa mer eller mindre komplexa saker redovisas alltid enligt den gyllene regeln.

4.6 Exempel pa bokforingen av vanliga affarshandelser.

| det har avsnittet ska vi atervanda till nagra av exemplen i kapitel 1 och visa hur handelserna
bokfdérs. Kom ihag att moms, skatter och andra praktiska komplikationer behandlas senare i bokens
del Il. For mer 6verskadlighet gors bokforingen i tusentals kronor, i alla normala fall skrivs hela
beloppet ut.

Exempel 1
Den 5/1 koper foretaget en maskin for 1 200 tkr som berdknas halla i sex ar, och
Vi betalar 1 200 tkr fran vart bankkonto.

Datum Maskiner Bankkonto

Debet T+ Kredit T- Debet T+ Kredit T-
5/1 1200 1200

Nér det har gatt ett ar konstaterar foretaget att maskinen sjunkit i varde med en sjattedel, dvs 200
tkr. Foretaget bokfor da arets avskrivning pa féljande satt:

Datum Maskiner Avskrivning
Debet T+ Kredit T— Debet K+ Kredit K—
5/1 1200
31/12 200 200

N&r aret ar slut visar kontot maskiner att tillgangen maskiner 6kat med 1 200 tkr pa grund av ett
inkdp och minskat med 200 tkr pa grund av arets anvandning av maskinen. Vid arets slut visar
bokféringen att féretaget dger en maskin som ar varderad till 1 000 tkr (= skillnaden mellan debet
och kredit pa kontot).

Exempel 2 — i bérjan av dret
Den 2/1 tar foretaget ett bankldn pa 900 tkr. Lanet ska amorteras pa tre &r och lI6per med en ranta
pa 8%. Pengarna satt in pa och betalas ut fran féretagets bankkonto.
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Datum

Bankkonto

Debet T+

Kredit T-

2/1 900

Banklan

Debet S—

Kredit S+

900

Exempel 2 —j slutet av dret
Den 30/12 betalar foretaget 300 tkr som amortering och 900 tkr x 8% = 72 tkr som rénta till banken.

Datum Bankkonto Banklan Rantekostnader
Debet T+ Kredit T- Debet S— Kredit S+ Debet K+ Kredit K-
2/1 900 900
30/12 300 300
30/12 72 72

N&r aret ar slut visar kontot Banklan att skulden till banken 6kat med 900 tkr och minskat med 300
tkr, dvs skulden vid arets slut uppgar till 600 tkr (= skillnaden mellan debet och kredit pa kontot).

Exempel 3
Vart foretag har utfort en tjanst och skickar den 5:e maj en faktura till kunden. Fakturan lyder pa 25
tkr och ska betalas inom 30 dagar.

Datum Kundfordringar Forsaljningsintakter
Debet T+ Kredit T- Debet |- Kredit |1+
5/5 25 25

Kunden betalar sin skuld den 5:e juni:

Datum Bankkonto Kundfordringar
Debet T+ Kredit T- Debet T+ Kredit T-
5/5 25
5/6 25 25

Nar kunden betalt for tjdnsten finns inte langre nagon fordran pa denna kund. Suddgummin och
Delete-tangent ska inte anvandas i bokforingen. Kontot Kundfordringar visar att vi inte langre har
nagon fordran pa den aktuella kunden genom att 6kningar och minskningar ér lika stora.

Exempel 4
Vart foretag koper in annonser pa en plattform for sociala medier. Den 10:e augusti far foretaget en
faktura for annonser. Fakturan lyder pa 14 tkr och ska betalas inom 30 dagar.

Datum Leverantorsskulder Annonskostnader
Debet S— Kredit S+ Debet K+ Kredit K-
10/8 14 14

Den 10/9 betalar vart foretag fakturan pa 14 tkr

Datum Bankkonto Leverantorsskulder
Debet T+ Kredit T— Debet S— Kredit S+
10/8 14
10/9 14 14
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Efter betalningen den 10/9 har vart féretag inga skulder till den aktuella leverantéren, vilket
bokforingen bekraftar da skuldékningen och skuldminskningen pa Leverantérsskulders konto ar lika

stora.

Exempel 5

Vart foretag saljer skor i en webbutik. Den 15:e april far foretaget en faktura pa inkopet av ett parti
sandaler. Fakturan lyder pa 120 tkr och ska betalas inom 30 dagar. Varorna sorteras in pa féretagets

Leverantorsskulder

Debet S—

Kredit S+

lager.
Datum Lager
Debet T+ Kredit T-
15/4 120

120

Vart foretag betalar fakturan for inkdpet av sandaler den 15/5:

Datum Bankkonto Leverantorsskulder
Debet T+ Kredit T- Debet S— Kredit S+
15/4 120
15/5 120 120

Under april och maj séljer vart foretag sandaler i webbutiken. | bokféringen far man sla ihop liknande
hdndelser under en dag. Lat oss titta pa bokforingen den 6:e maj. Under den dagen séljer vart foretag
sandaler for 12 tkr som kommer i pa vart bankkonto via kortbetalningar och Swish och inképspriset
for de salda sandalerna ar 9 tkr. Som du sag i kapitel 1 &r det praxis att se pa forséljning fran lager
som tva separata hiandelser.

Forsaljningen redovisas pa foljande satt:

Datum Bankkonto Forsaljningsintakter
Debet T+ Kredit T— Debet |- Kredit I+
6/5 12 12

Lagerminskningen bokférs samma dag:

Datum Lager Kostnad salda varor
Debet T+ Kredit T— Debet K+ Kredit K—
6/5 9 9

Lat oss avsluta skoaffarerna med ett exempel pa bokforing av returer. En kund har tidigare bestalld
och betalat tre sandalpar, och den 9/5 returnerar kunden tva utav paren. Forséljningspriset for de tva
returnerade paren var 2 tkr och vart inkdpspris for de aktuella paren var 1,4 tkr. De returnerade
sandalerna laggs in pa lagret och vi 6verfor 2 tkr fran vart bankkonto till kundens kreditkort.

Aterbetalningen till kunden bokférs pa foljande satt:

Datum

Bankkonto

Forsaljningsintakter

Debet T+

Kredit T-

Debet |-

Kredit I+

9/5

2

Sida 10 av 16

2




© Rune Loénnqvist

De returnerade sandalerna bokférs som en lagerdkning:

Datum Lager Kostnad salda varor
Debet T+ Kredit T— Debet K+ Kredit K—
9/5 1,4 1,4

Kom ihag att nar kunden bestallde och betalade for tre sandalpar bokférde vi intdkter for alla tre
sandalerna och en lagerminskning och en kostnad salda varor for tre sandaler. Eftersom tva par
sandaler returnerats minskar vi forsaljningsintékterna och kostnaden for salda varor.

4.6.1 Tva handelser pa samma bokforingsrad.
Det ar tillatet att sla ihop tva handelser pa en och samma bokféringsrad sa lange du haller fast vid
grundregeln sa att summan pa debetsidorna blir lika stor som summan pa kreditsidorna.

Sag att ett foretaget har ett 1an i en bank och att man den 30/4 betalar 90 tkr i amortering pa
lanet och samtidigt betalar 4 tkr i rénta.

Amorteringen och réntebetalningen kan bokforas pa samma bokféringsrad:

Datum Bankkonto Réntekostnad Banklan
T+ T- K+ K- S— S+
30/4 94 4 90

Bokforingen av de aktuella handelserna har skett med 90 + 4 = 94 tkr i debetkolumner och 94 tkri en
kreditkolumn, och da &r allt OK. Nackdelen med det har skrivsattet ar att det okar risken for slarvfel,
men sitter du vid en dator sa haller den koll pa att debetsidorna ar lika stora som kreditsidorna.

4.7 Bokslut.

Under en period har ett foretaget bokfort tusentals handelser pa en mangd olika konton. Detta
myller av siffror pa debet och kredit maste sammanstillas i en resultatrakning och en balansrdkning
for att man ska fa lasbara ekonomiska bilder av situationen i foretaget. Fram till borjan av 1900-talet
innebar det veckovis med manuellt arbete att summera och sammanstalla siffror. Numera gors allt
berdkningsjobb av datorer, och det behovs bara nagra klick i menyer for att datorn ska sammanstalla
resultat- och balansrakning.

Trots datorstod finns ett antal arbetsuppgifter som maste utféras i samband med bokslutet. Dels
behover bokféringen kompletteras med ekonomiska hdandelser som inte genererat nagra fakturor
och liknande, dels maste vi stamma av bokforingens siffror mot saldouppgifter fran banken och
liknande.

4.7.1 Kompletteringar

Under perioden har foretaget nyttjat olika fastigheter, maskiner och inventarier som darfor har
sjunkit i varde. Dessa tillgangsminskningar innebar kostnader i form av avskrivningar och har maste
foretaget sjalv halla reda pa hur stora virdeminskningarna varit.

Exempel 6
Vart féretag har under aret anvant maskiner och inventarier som vid arets bérjan var varda 2 400 tkr.
Foretaget dividerar fram arets vardeminskning pa basis av tillgangarnas inképspris och hur manga ar
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man bedomer att respektive tillgdng kan anvandas. Folk pa ekonomiavdelningen skriver ned dessa
berdkningar och 6verlamnar en fil eller ett papper som visar att arets avskrivning (=vdardeminskning)
uppgar till 700 tkr.

Datum Maskiner och inventarier Avskrivningar
Debet T+ Kredit T— Debet K+ Kredit K—
1/1 2 400
31/12 700 700

Pa den forsta raden i exemplet ser det ut som vi har brutit mot grundregeln om dubbel bokféring, har
finns ju bara ett ensamt belopp! Forklaringen ligger i att vi nar vi borjar bokféringen foér en period
maste vi fora in alla tillgangar, skulder och eget kapital som fanns nar foregaende period var slut. For
tillgdngarna ar debetsidan 6kningssida och for skulder och eget kapital ar kreditsidan 6kningssida.
Eftersom balansridkningar alltid ar i balans kommer vi da att bokféra lika stora belopp pa debet for
vara tillgangar som pa kredit for vara skulder och egna kapital. Starten pa aret innebar alltsa lika
stora sammanlagda belopp pa debet som pa kredit.

Ett annat exempel pa kompletteringar &r att korrigera for att foretaget utnyttjat tjanster dar
leverantoren dnnu inte skickat nagon faktura. Vi kan exempelvis ha ett avtal med en stadfirma som
samlar ihop och skickar en faktura varannan manad for den stadning som utforts. Kanske har vi inte
fatt nagon rakning pa stadningen under december. Om sa ér fallet blir bokslutet mer rattvisande om
vi lagger till en beraknad kostnad och en berdknad skuld for decemberstadningen:

Datum Stadkostnad Beraknade skulder
Debet K+ Kredit K— Debet S— Kredit S+
31/12 24 24

Den héar typen av kompletteringar underlattas av att bokslutsarbetet stracker sig flera veckor och
ibland manader in pa det nya aret. Det betyder att foretaget kan uppmarksammas pa utnyttjade
tjanster genom att fakturor som géller tjanster under bokforingsaret kommer in innan bokslutet ar
fardigt.

4.7.2 Avstamningar

Vi behover kontrollera att inget har blivit fel i bokféringen genom att stamma av bokféringens
uppgifter mot andra parters uppgifter. Typexemplet ar avstamning av bokfoéringen uppgifter om hur
stor behallningen ar pa foretagets bankkonto enligt var bokforing och bankens saldobesked vid
periodslutet.

Exempel 7
Enligt bankens besked ar saldot pa foretagets bankkonto 76 344,56 kr. | foéretagets bokforing finns
foljande uppgifter nar debet och kredit pa kontot Bankkonto summerats:

Bankkonto
Debet T+ Kredit T-
Summa 356 489,30 kr 281 144,74 kr

Enligt var bokféring ska det bara finnas 356 489,30 kr — 281 144,74 kr = 75 344,56 kr pa vart
bankkonto. Har maste ekonomifolket leta efter var felet har uppstatt. En vagledning under
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felsbkandet ar att skillnaden mellan var bokféring och bankens siffra ar 1 000 kr. De tankbara
felkallorna ar:

e Banken har gjort fel (mindre troligt).

e Nagon hos oss har noterat fel tusentalssiffra vid en inbetalning eller en utbetalning (mest
troligt).

e Nagon hos oss har gjort tva eller flera fel och nettot av felen har blivit 1 000 kr (tédnkbart).

Har kan det behovas overtidsarbete innan vi hittat och rattat felet.

En mindre precis, men likval viktig del av avstamningen ar att rimlighetsbeddma siffrorna i bokslutet.
Debet och kredit innebar en kontroll mot slarvfel dar ett belopp bara bokforts en gang, men hjalper
inte mot andra skrivfel under bokforingen. Det ar |att hant att 623,45 kr blir 62 345 kr om fingret
slant pa tangenten fér kommatecknet, och 23 000 kr kan latt fa en nolla for lite och bli 2 300 kr.
Mindre fel kan séallan upptéackas utan att du gar igenom varje belopp som bokférts, men stérre fel kan
du upptécka vid en rimlighetsbedémning av resultatet. Jamfor arets utfall med motsvarande siffror
for fjolaret, och kolla ndrmare nar skillnaden ar stor.

4.7.3 Berakning av saldo pa konton

Nér alla kompletteringar ar gjorda och eventuella problem vid avstdmningarna ar |0sta aterstar ett
rent mekaniskt arbete som l[ampar sig val for en programmerad dator. Sjalvklart kan du berakna
saldon manuellt, och utféra samma operationer som ett redovisningsprogram utfor.

Saldoberakningen gors genom att summera alla belopp pa debetsidan och géra samma sak pa
kontots kreditsida. Har ser du en illustration till berakningarna pa kontot Lager i ett mindre foretag:

Datum Lager
Debet T+ Kredit T-
1/1 25300
2/2 12 200
5/3 30 000
23/3 24100
12/4 12 200
15/5 42 300
16/8 23 600
23/0 9500
10/10 6700
15/11 10 900
Summa 104 300 92 500
Saldo 11 800

Du ser resultatet av redovisningsprogrammets berdkningar pa de tva sista raderna pa kontot.
Summan av bokforingarna pa debetsidan ar 104 300 kr och motsvarar vad som fanns i lager vid arets
borjan plus alla inkép under aret. Summan av alla belopp pa kreditsidan ar 92 500 kr och motsvarar
ink&pspriset pa de varor som salts under aret.

Saldot, dvs. skillnaden mellan summorna pa debet och kreditsidorna ar 11 800 kr och det ar
inkopspriset for de varor som finns kvar i lager vid arets slut.

Terminologi kring saldon pd konton:
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Om debetsidan ar storst kallas saldot pa kontot for ett debetsaldo.
Om kreditsidan ar storst kallas saldot pa kontot for ett kreditsaldo.

Saldot pa Lagerkontot ovan ar alltsa ett debetsaldo.

4.7.4 Avsluta vissa konton

Ibland vill féretaget sla ihop vissa konton innan man tar fram en resultatrakning och en
balansrdkning. Tank dig en webbutik dar kunderna betalar med kort eller Swish nar de gor sina
bestallningar. Under senare tid har man upplevt att mangden returer fran kunder har 6kat kraftigt.
For att fa tydliga siffror pa utvecklingen av returer har man bestamt sig for att ha ett sarskilt konto
for intaktsminskningarna for returer till kunder. Istéllet for att bokfora intaktsminskningarna pa debet
(=minussidan) pa forsaljningsintakter, debiterar man ett sarskilt intaktskonto Aterbetalt till kunder.
Vid bokslutet framkommer féljande saldon:

Datum Forsaljningsintakter Aterbetalt till kunder
Debet |- Kredit 1+ Debet |- Kredit |1+
Saldo 236 400 41 300

| resultatrakningen vill man ha en siffra for forsaljningsintakterna for varor som kunderna behallit. Pa
bokforingssprak kan man dstadkomma detta genom att avsluta kontot Aterbetalning till kunder till
kontot Forsaljningsintakter.

Att avsluta ett konto betyder att du bokfor kontots saldo pa motsatt sida, och darmed skapar ett
konto som har ett saldo pa noll kronor. Samma belopp bokfors pa det konto man avslutar till, men nu
pa motsatt sida:

Datum Forsaljningsintakter Aterbetalt till kunder
Debet |- Kredit 1+ Debet |- Kredit |1+
1:a saldot 236 400 41300
31/12 41 300 41 300
Nytt saldo 195 100 0 0

4.7.5 Sammanstall en resultatrakning och en balansrakning

| ett mindre foretag har redovisningsprogrammet berdknat féljande kontosaldon for intaktskonton
och kostnadskonton och visar féljande resultatrakning:

Resultatrakning for aret (Tkr)
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Saldo (tkr)

Konto Debet Kredit Forsaljningsintakter 1290

Forsaljningsintakter 1290 Ranteintakter 20

Rénteintakter 20 Summa intékter 1310

Kostnad salda varor 230

Personalkostnader 340 Kostnad salda varor -230

Avskrivningar 80 _

Omkostnader 370 Perso‘nal'kostnader 340

Rantekostnader 70 Avskrivningar -80
Omkostnader -270
Réntekostnader -70
Summa kostnader -990
Arets resultat +320
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Datorn ar programmerad att forst visa saldot pa alla intdktskonton och summera intdkterna. Darefter
visas saldot pa alla kostnadskonton och en summering av alla kostnader. Darefter beraknar datorn
skillnaden mellan intakter och kostnader och visar arets resultat.

Darefter gor datorprogrammet samma operationer for tillgangs och skuldkontona. Forst visas saldot
pa alla tillgangskonton och en rad med summa tillgangar. Saldot pa kontot Eget kapital baseras pa:

+ Eget kapital vid arets borjan
— Arets dgaruttag
+ Arets dgarinsattningar

Det som saknas ar effekten pa eget kapital av arets verksamhet. Darfér adderar
redovisningsprogrammet saldot pa kontot Eget kapital och Arets resultat fran resultatrikningen.
Darefter visas saldot pa alla skuldkonton och balansrakningen avslutas med att summan av eget
kapital och skulder visas:

Balansrdkning per 31/12 (Tkr)

Saldo (tkr)
Konto Debet Kredit Fastigheter 1900
Fastigheter 1900 Maskiner och inventarier 800
Maskiner och inventarier 800 Lager 400
Lager 400 Kundfordringar
Kundfordringar 600 600
Bankkonton 300 Bankkonto 300
Eget kapital 1680 Summa tillgdngar 4000
Banklan 1400
Leverantorsskulder 500 Eget kapital =1 680 + 320 = 2 000
Ovriga skulder 100 Banklan 1 400
Leverantorsskulder 500
Ovriga skulder 100
Summa eget kapital och skulder 4000

4.8 Inledningen av nasta ar

Siffrorna i resultatrakningen ska inte foras vidare till ndsta ars bokforing. Intdkter och kostnader visar
vad som hant under en viss period och tillhdr endast denna period. Uppgifterna i balansrakningen ar
annorlunda. Hér visas vilka tillgangar och skulder foretaget har pa nyarsafton den 31/12. | det vanliga
livet kan mycket handa under en nyarsnatt, men i bokforingsvarlden ar arsskiftet handelsel6st, det
som fanns vid arets slut finns ocksa vid starten av nasta ar.

Alla siffror i balansrakningen ska alltsa foras in pa respektive konto. Tillgangar som finns vid arets
borjan skrivs in pa debetsidan, och foretagets skulder och eget kapital pa nyarsdagen skrivs in pa
kreditsidan. Nar alla siffror fran fjolarets balansrakning bokforts sa har vi med automatik bokfort lika
mycket pa debet som pa kredit:

Startvdrden pa tillgdngskonton:

Datum Fastigheter Mask. o invent. Lager
Debet T+ Kredit T- Debet T+ Kredit T- Debet T+ Kredit T—-
1/1 1900 800 400
Datum Kundfordringar Bankkonto
Debet T+ Kredit T- Debet T+ Kredit T-
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1/1 600

300 |

Startvdrden pa konton for skulder och eget kapital

Datum Eget kapital Banklan Leverantorsskulder
Debet E- Kredit E+ Debet S— Kredit S+ Debet S— Kredit S+
1/1 2 000 1400 500
Datum Ovriga skulder
Debet S— Kredit S+
1/1 100

Pa bokforingsjargong kallas startvardena vid periodens bérjan ibland ingdende balans, en rimlig term
eftersom vi bokfort vad som finns vid ingdngen av nya aret, och bokféringen ar i samma balans som
balansrakningen vid foregaende periods slut.

Sida 16 av 16



